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Mail adressen 
 
Met uw site krijgt u ook mail adressen op uw domeinnaam. Standaard is het info adres, maar u kunt 
er meer bij krijgen. De totale mailbox (van alle adressen) is 50MB. 
 
Laat weten welke adressen en wachtwoorden u wilt en wij stellen die voor u in. 
 
De vorm is altijd : xxxx@UwDomeinNaam.nl waarbij de xxx vrij te kiezen is. 
 
Heeft u een extra domeinnaam die naar de site wijst, dan is er 1 verwijs adres mogelijk. D.w.z. een 
mail adres op het domein dat automatisch doorgestuurd wordt naar een ander mailadres. Standaard 
is dat info, maar het mag een andere naam zijn. 
 
De gegevens zijn in de volgende vorm (domein.nl moet u steeds aanpassing in uw gegevens). 
 
POP3.UwDomein.nl  voor de POP server 
 
SMTP.UwDomein.nl voor de SMTP server 
 
http://webmail.UwDomein.nl voor de Web Mail. 
 
Daarnaast heeft u uw Toegangscode en Wachtwoord nodig om de instellingen compleet te maken. 
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Instellen Outlook 

 
Outlook is een E-mail programma van Windows. Echter niet meer voor Vista en 7. 
In die versies mag dit programma niet meer opgenomen zijn. U kunt dan 2 dingen doen: 
 

1. Het programma laden op het internet. 
2. Een alternatief kiezen. Mijn voorkeur. Kijk in het volgende hoofdstuk “Incredimail”. 

 
Outlook heet tegenwoordig Windows Mail. U kunt het downloaden op: 
 

http://www.gratissoftware.nu/downloaden/windows-mail.php 
 
Na installatie werkt het precies zoals Outlook. 
 
 
Start het programma (Outlook of Windows Mail) door de desktop icon aan te tikken. Ook via het 
startmenu is dat mogelijk. 
 
Als het programma niet automatisch met het instellen van de gegevens begint, tik dan op Extra – 
Accounts in het boven menu. 
 

 
Tik op tab E-mail. 
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En dan op Toevoegen en de subkeuze E-mail. 
 

 
 

Geef nu uw naam op. Deze mag van alles zijn, maar uw eigen naam is het beste (of die van uw 
bedrijf). Tik op Volgende. 
 

 
 

Dan heeft het programma het mail adres nodig. Dat is iets als info@mijnsitenaam.nl  waar bij 
“mijnsitenaam.nl” uw eigen sitenaam wordt ingetikt. En tik weer op Volgende. 
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Nu komen de server instellingen. De server voor inkomende mail (POP) heeft de volgende naam: 
 
POP3.MijnSiteNaam.nl 
 
En de uitgaande server wordt: 
 
SMTP.MijnSiteNaam.nl 
 
Een daarbij is “MijnSiteNaam.nl” uw site (zonder de www). Tik weer op Volgende. 
 

 
 
Nu komt de accountnaam. Dat is het HELE mailadres. Dus “info@MijnSite.nl”. 
En het aan u gegeven wachtwoord. Hoofdletters zijn BELANGRIJK! 
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Sluit dan af met Volgende. 
 
Het eerste scherm verschijnt weer maar nu met uw mailadres. Tik daar 1 maal op de account en dan 
op Eigenschappen. 
 
Allereerst verander de E-mailaccount in een betere naam. 
 
Tik op Servers bovenaan. Controleer of de Accountnaam het HELE mailadres is. Pas dat eventueel 
aan. 
 
Als er problemen met ZENDEN zijn, pas dan op het tabblad “Geavanceerd” het daar aanwezige getal 
25 aan en verander dat in 2525 of 25025. Dit heeft met uw internet provider te maken. 
 
Tik OK om de veranderingen door te geven. 
 
Uw mail adres is nu ingesteld. U kunt er op dezelfde manier meer instellen. 
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Instellen Incredimail 
 
Incredimail is een alternatief E-mail programma met leuke opties. Naast Outlook is dit het meest 
gebruikte programma. En het programma is er in een Nederlandstalige versie. 
 
U kunt het programma gratis downloaden op het volgende adres: 
 

http://www.incredimail.com/dutch/download/ 
 
De volledige versie is 10MB groot. 
 
Start het na het laden en geef antwoordt op een paar eenvoudige vragen. Bekijk de installatie hier 
onder: 
 
Kies eerst uw taal en tik op Volgende: 
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Accepteer de copyrights 
 

 
 

Kies voor Aangepaste Installatie (Geavanceerd) Dit is belangrijk anders worden er automatisch extra 
dingen geïnstalleerd die u misschien niet wilt. Tik dan op Volgende: 
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Haal de vinkjes weg bij Meer Opties als u die niet wilt. (haal ze weg). En weer Volgende: 
 

 
 

De software gaat nu installeren en laat wat animaties zien. Tegelijk verschijnen er wat nieuwe icons 
op de desktop.  Deze kunt u later alle 5 in de prullenbak gooien. In de onderste balk links komt straks 
een oranje enveloppe waarmee u Incredimail kunt starten. Tik daarna op Volgende: 
 
Voer de volgende gegevens in en tik op Volgende: 
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De installatie is nu klaar en Incredimail start op. Nu moeten we de instellingen van het programma en 
het mail adres doen. 
 
Kies een mail melder. De Nederlandse butler staat aan. Kies eventueel een andere. Ze worden 
downgeladen en u krijgt de animatie te zien. 
 

 
 
Tik op OK na uw keuze. 
 
Nu is Incredimail klaar. 
 
Nu gaan we op de volgende pagina uw mail adres instellen: 
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Tik in de menubalk op Hulpmiddelen en het submenu E-mailaccounts. 
 

 
 

Kies Toevoegen. 
 

 
 

Kies voor zelf configureren (de onderste). En tik op Volgende. 
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U kunt nu kiezen uit verschillende mail providers. Voor de site kiest u “Andere”. 
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Nu hier 3 gegevens invullen: 
 

1. Uw naam   Uw naam of die van uw bedrijf. 
2. Uw E-mailadres  Het volledige mail adres:  info@UwDomein.nl 
3. Uw wachtwoord  Het gekregen wachtwoord. 

 

 
 

Deze gegevens worden automatisch ingevuld. Controleer ze. Het zijn de POP en SMTP gegevens 
die u van mij gekregen hebt. Staan ze niet ingevuld, voer ze dan in. Hierboven staan ze voor 1 van 
mijn sites. 
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En klaar is pietje. 
 
Tik in het volgende scherm op Eigenschappen en controleer alles. 
 
Op het laatste scherm: 
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Kunt u de server poort (25) eventueel aanpassen als u geen mail kunt verzenden. Verander de 25 in 
2525 of 25025. OK om af te sluiten. 
 
U kunt meerder mailadressen toevoegen op dezelfde manier. 
 
 
 
 

 


